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國立雲林科技大學 113 年度內部控制稽核計畫 

壹、 稽核依據 

    依據「政府內部控制監督作業要點」及「雲林科技大學內部稽核小組設置及作

業要點」辦理。 

貳、稽核目的 

    內部控制稽核係以客觀公正之觀點，協助各單位檢查及覆核內部控制之實施狀

況，並適時提供改善建議，以合理確保內部控制制度持續有效運作，落實自我監督機

制，促使各單位達成行政目標，提升學校營運效能。 

參、 風險評估 

    本校為具體落實內部控制作業及確保內部控制制度持續有效運作，達成各項施政

目標，爰將本校風險評估結果臚列如下： 

一、 審計部重要審核意見涉及本校內部控制缺失事項：無。 

二、 針對各項內部控制項目風險評估值透過每年自我評估工作進行滾動式修正，本校

111 個內部控制項目(以祕書室 8.1 版內控手冊為依據)風險值經修正後透過本校風

險圖像歸納後只有 2 個為高風險項目，分別為「增設調整院系所學位學程及招生

名額總量提報作業」及「校園性侵害、性騷擾或性霸凌事件處理」，其餘皆為中低

度風險(各項目風險值如附件一)，顯有偏低之虞，故稽核室改採全面稽核方式，也

就是每年稽核項目不一樣，希望以 5 年一個循環將本校內部控制項目全面稽核。 

肆、稽核項目及期間 

113 年度內部控制稽核項目及查核時間係依據內部控制稽核小組會議決議辦理，

請參見 113 年度稽核計畫表(附件二)。稽核資料期間將以 112 年度為主，為保留彈性

將依稽核項目曾經查核時間於安排實際稽核時納入考量。  

伍、稽核工作分派 

    內部控制稽核工作主要負責人員為內部稽核小組委員及稽核室主任、約用稽核

員，其工作分配請參見 113 年度稽核計畫表。 

陸、經費來源 

    進行內部控制稽核時如發生費用將由稽核室年度業務費項下支應，不足部份再簽

請由校統籌經費支應。 
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112 年度各單位內部控制作業項目風險係數一覽表 

內部控制 
作業項目名稱 

風險係數=影響程度*發生機率 

業務 
單位 

111 年風

險係數 

影響程度 發生機率 
風險

係數 5 
極為嚴重 

4 
非常嚴重 

3 
有點嚴重 

2 
還算輕微 

1 
非常輕微 

5 
極有可能 

4 
非常可能 

3 
有點可能 

2 
不太可能 

1 
極不可能 

招生考試作業   V      V  6 教務處 3 

學籍管理    V       V  2 教務處 2 

學生成績管理    V      V  2 教務處 2 

學生畢業資格審查作業    V      V  2 教務處 2 
增設調整院系所學位學

程及招生名額總量提報

作業 
 V       V  8 教務處 3 

課程開設作業    V      V 2 教務處 2 

教師調補課作業    V       V  2 教務處 2 

教師著作目錄     V     V  1 教務處 1 

超支鐘點費作業    V       V  2 教務處 - 

學生意外事件處理    V    V   6 學務處 2 

複合式防災演練     V    V   2 學務處 2 

疑似食物中毒處理     V     V 1 學務處 1 

傳染病防治與追蹤處理    V     V   4 學務處 4 

校園緊急傷病處理    V      V   4 學務處 4 

學生宿舍管理    V     V   4 學務處 4 

附件一 
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內部控制 
作業項目名稱 

風險係數=影響程度*發生機率 

業務 
單位 

111 年風

險係數 

影響程度 發生機率 
風險

係數 5 
極為嚴重 

4 
非常嚴重 

3 
有點嚴重 

2 
還算輕微 

1 
非常輕微 

5 
極有可能 

4 
非常可能 

3 
有點可能 

2 
不太可能 

1 
極不可能 

學生居住情形登錄     V     V  1 學務處 1 

藥物濫用事件處理     V    V   2 學務處 2 

校內獎助學金     V     V  1 學務處 1 

學生急難救助     V     V  1 學務處 1 

學生就學貸款    V      V  2 學務處 2 
學生社團活動申請與經

費核銷 
    V      V  1 學務處 1 

服務學習成績     V      V  1 學務處 1 

學生獎懲     V      V  1 學務處 1 

學雜費減免    V      V  2 學務處 2 
大專校院弱勢學生助學

計畫助學金 
   V       V  2 學務處 2 

公文作業     V      V  1 總務處 1 
檔案管理     V      V  1 總務處 1 
印信典守及使用     V      V  1 總務處 - 
場地管理     V     V  1 總務處 1 
車輛管理作業     V      V  1 總務處 1 
工友人事(新進)     V     V  1 總務處 1 
工友人事(考績)     V     V  1 總務處 1 
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內部控制 
作業項目名稱 

風險係數=影響程度*發生機率 

業務 
單位 

111 年風

險係數 

影響程度 發生機率 
風險

係數 5 
極為嚴重 

4 
非常嚴重 

3 
有點嚴重 

2 
還算輕微 

1 
非常輕微 

5 
極有可能 

4 
非常可能 

3 
有點可能 

2 
不太可能 

1 
極不可能 

工友人事(退休)     V     V  1 總務處 1 
工友人事(撫卹)     V     V  1 總務處 1 
採購業務    V      V  2 總務處 2 
出納管理─自行收納收

款作業 

  
 V   

  
  V  2 總務處 2 

出納管理─付款作業：國

庫機關專戶支付 

  
 V   

  
  V  2 總務處 2 

出納管理─各項稅費款

之扣繳作業 

  
 V   

  
  V  2 總務處 2 

職務宿舍管理     V     V  1 總務處 1 
物品管理     V    V  2 總務處 2 
財產管理    V       V  2 總務處 2 
財產管理-財產減損    V       V  2 總務處 2 
國有公用財產盤點作業     V    V  2 總務處 2 
技術服務廠商評選(準
用最有利標評選優勝廠

商) 

  
  V 

  
 V  2 總務處 2 

未達公告金額之採購評

審 
  

  V 
  

  V  1 總務處 1 

工程履約管理    V      V 2 總務處 2 
工程驗收    V      V 2 總務處 2 
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內部控制 
作業項目名稱 

風險係數=影響程度*發生機率 

業務 
單位 

111 年風

險係數 

影響程度 發生機率 
風險

係數 5 
極為嚴重 

4 
非常嚴重 

3 
有點嚴重 

2 
還算輕微 

1 
非常輕微 

5 
極有可能 

4 
非常可能 

3 
有點可能 

2 
不太可能 

1 
極不可能 

防颱措施     V    V  2 總務處 2 
學術期刊論文發表及參

加藝術與設計類國際競

賽獎勵作業 

  
  V 

  
  V  1 研發處 1 

學生 1+4 獎勵作業     V     V  1 研發處 1 

國科會專題研究計畫     V     V  1 研發處 1 
政府機關產學合作申請

作業 
   

 V 
  

  V  1 研發處 1 

國際競賽標準作業     V     V  1 研發處 1 

專利管理作業     V     V  1 研發處 1 

技術移轉/授權作業流程     V     V  1 研發處 - 

捐贈(現金)作業     V     V  1 研發處 1 

接待外國賓客蒞校參訪     V     V  1 國際處 1 
本校與國外學校締結姊

妹校（非大陸地區，含

港、澳地區） 

   
 V 

  
  V  1 國際處 1 

本校與大陸地區學校締

結姊妹校（不含港、澳

地區） 

   
 V 

  
  V  1 國際處 1 

本校交換學生甄審作業     V     V  1 國際處 1 
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內部控制 
作業項目名稱 

風險係數=影響程度*發生機率 

業務 
單位 

111 年風

險係數 

影響程度 發生機率 
風險

係數 5 
極為嚴重 

4 
非常嚴重 

3 
有點嚴重 

2 
還算輕微 

1 
非常輕微 

5 
極有可能 

4 
非常可能 

3 
有點可能 

2 
不太可能 

1 
極不可能 

外國學生申請入學    V      V  2 國際處 2 

國際學生生活輔導    V      V  2 國際處 2 

出國補助     V      V  1 國際處 1 

產學研大樓空間租借申

請 

  
V   

  
  V 3 產學處 3 

產學研大樓空間進駐作

業 

  
V   

  
  V 3 產學處 3 

產學合作案計畫作業    V     V  4 產學處 4 

國科會產學合作相關計

畫作業 

  
V   

  
  V 3 產學處 3 

圖書資料借閱服務     V     V 1 圖書館 1 

讀者公共安全維護作業     V     V 1 圖書館 1 

遺失書籍內部管控流程

處理作業 

  
  V 

  
  V 1 圖書館 1 

藝術品展覽作業     V     V  1 圖書館 1 

藝術品典藏作業     V    V   2 圖書館 2 

個人電腦使用安全設定     V   V   3 資訊中心 2 

伺服器安全管理   V       V  3 資訊中心 1 
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內部控制 
作業項目名稱 

風險係數=影響程度*發生機率 

業務 
單位 

111 年風

險係數 

影響程度 發生機率 
風險

係數 5 
極為嚴重 

4 
非常嚴重 

3 
有點嚴重 

2 
還算輕微 

1 
非常輕微 

5 
極有可能 

4 
非常可能 

3 
有點可能 

2 
不太可能 

1 
極不可能 

資訊資產盤點     V     V  1 資訊中心 1 

個人資料保護管理    V      V  2 資訊中心 2 

文件管理     V     V  1 資訊中心 1 

通訊與作業管理    V      V  2 資訊中心 2 

實體與環境安全管控    V      V  2 資訊中心 2 

委外廠商管理    V      V  2 資訊中心 2 

資通安全事件處理   V 
 

     V  3 資訊中心 2 

自我傷害個案處理與諮

商輔導作業 

  
V    

  
 V   6 諮商輔導中心 6 

學生重大事故身亡之哀

傷輔導作業 

  
  V  

  
 V V 2 諮商輔導中心 2 

特殊教育學生輔導作業     V     V  1 諮商輔導中心 1 
推廣教育開班作業     V     V  1 推廣教育中心 1 

學生英文能力作業     V     V  1 語言中心 1 
飲用水質管理     V     V  1 環科中心 1 
毒性及關注化學物質管

理 

  
  V 

  
 V  2 環科中心 2 

廢棄物管理作業     V    V  2 環科中心 2 
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內部控制 
作業項目名稱 

風險係數=影響程度*發生機率 

業務 
單位 

111 年風

險係數 

影響程度 發生機率 
風險

係數 5 
極為嚴重 

4 
非常嚴重 

3 
有點嚴重 

2 
還算輕微 

1 
非常輕微 

5 
極有可能 

4 
非常可能 

3 
有點可能 

2 
不太可能 

1 
極不可能 

水質淨化場管理作業     V    V  2 環科中心 2 
實驗（習）場所安全衛

生教育訓練 

  
  V 

  
  V  1 環科中心 1 

實驗（習）場所安全衛

生管理 

  
 V  

  
 V   4 環科中心 2 

職業災害防治與通報作

業 

  
  V 

  
 V   2 環科中心 2 

體育場館意外事件處理     V   V   3 體育室 3 
游泳館水域活動意外事

故處理 
    V    V  2 體育室 2 

年終考績作業     V     V  1 人事室 - 
年終考績（成）列丁等

免職處理作業 
    V     V  1 人事室 2 

校務基金工作人員僱

用、資遣與解僱作業 
    V     V  1 人事室 1 

專案工作人員僱用     V     V  1 人事室 - 
專案工作人員資遣與解

僱作業 
    V     V  1 人事室 - 

概預算籌編作業、預算

分配 
   V       V  2 主計室 2 

校務基金決算作業    V       V  2 主計室 2 
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內部控制 
作業項目名稱 

風險係數=影響程度*發生機率 

業務 
單位 

111 年風

險係數 

影響程度 發生機率 
風險

係數 5 
極為嚴重 

4 
非常嚴重 

3 
有點嚴重 

2 
還算輕微 

1 
非常輕微 

5 
極有可能 

4 
非常可能 

3 
有點可能 

2 
不太可能 

1 
極不可能 

經費請購審核作業     V    V   2 主計室 2 

經費報支作業     V    V   2 主計室 2 
校務基金管理委員會     V     V  1 秘書室 1 
新聞發布    V       V  2 秘書室 2 
校園性侵害、性騷擾或

性霸凌事作處理 
 V       V  8 秘書室 2 

中程發展計畫書作業     V    V  2 校發中心 2 

校務研究服務申請    V       V  2 校發中心 2 

校務研究資料申請    V       V  2 校發中心 2 
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國立雲林科技大學 

            113 年度內部控制稽核計畫表 
項

次 稽核類型 稽核項目 稽核目的 
預定查核日期 預定 

稽核人員 起 迄 

1 內部控制 技術移轉/授權作業流程 

查核「術移轉/授權作業流

程」是否符合所訂內部控

制制度規定 

9/1 9/30 林怡君 

2 內部控制 
學術期刊論文發表及參

加藝術與設計類國際競

賽獎勵作業 

查核「學術期刊論文發表

及參加藝術與設計類國

際競賽獎勵作業」是否符

合所訂內部控制制度規

定 

3 專案稽核 危機處理小組啟動 

本校校園學生自我傷害

三級預防工作計畫中的

附件一訂有危機處理小

組成員與職掌，擬依稽核

委員建議針對危機處理

小組的實踐細膩化進行

查核 

9/1 9/30 稽核室 

4 內部控制 公文作業 

查核「公文作業」是否符

合所訂內部控制制度規

定 
10/1 10/31 賴志賢 

5 內部控制 檔案管理 

查核「檔案管理」是否符

合所訂內部控制制度規

定 

6 內部控制 招生考試作業 

查核「招生考試作業」是

否符合所訂內部控制制

度規定 
10/1 10/31 王詩涵 

7 內部控制 學生畢業資格審查 

查核「學生畢業資格審

查」是否符合所訂內部控

制制度規定 

8 內部控制 
公務人員考試錄取人員

實務訓練作業 

查核「公務人員考試錄取

人員實務訓練作業」是否

符合所訂內部控制制度

規定 10/1 10/31 李佳蓉 

9 內部控制 年終考績作業 

查核「年終考績作業」是

否符合所訂內部控制制

度規定 

10 內部控制 推廣教育開班作業 

查核「推廣教育開班作

業」是否符合所訂內部控

制制度規定 
10/1 10/31 賴怡洵 

11 內部控制 服務學習成績 

查核「學生畢業資格審

查」是否符合所訂內部控

制制度規定 
11/1 11/30 陳淑珠 

附件二 
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項

次 稽核類型 稽核項目 稽核目的 
預定查核日期 預定 

稽核人員 起 迄 

12 內部控制 學生急難救助 
查核「學生急難救助」是

否符合所訂內部控制制

度規定 

13 內部控制 概預算籌編作業、 
預算分配 

查核「概預算籌編作業、

預算分配」是否符合所訂

內部控制制度規定 
11/1 11/30 楊智傑 

14 內部控制 經費報支作業 
查核「經費報支作業」是

否符合所訂內部控制制

度規定 

15 內部控制 飲用水質管理 
查核「飲用水質管理」是

否符合所訂內部控制制

度規定 
11/1 11/30 陳濰君 

16 內部控制 廢棄物管理作業 
查核「廢棄物管理作業」

是否符合所訂內部控制

制度規定 

 

 


